
 

 

 

  
HƯỚNG DẪN 

Về tổ chức và hoạt động Trung tâm Văn hóa - Thể thao  

xã, phường trên địa bàn thị xã Điện Bàn 

 

 

   Căn cứ Quyết định số 1196/QĐ-UBND ngày 06/4/2015 của UBND tỉnh 

Quảng Nam về phê duyệt Đề án xây dựng và phát triển Trung tâm Văn hóa - 

Thể thao xã, phường, thị trấn trên địa bàn tỉnh giai đoạn 2015-2025, định hướng 

đến năm 2030; Quyết định số 415/QĐ-UBND ngày 08/2/2017 của UBND tỉnh 

Quảng Nam về việc sửa đổi, bổ sung một số nội dung Quyết định số 1196/QĐ-

UBND ngày 06/4/2015 của UBND tỉnh; Công văn số 4991/UBND-NC ngày 

06/9/2018 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Nam về việc sáp nhập, tổ chức lại 

đơn vị sự nghiệp trực thuộc; Hướng dẫn liên tịch số 1833/HDLT-SVHTTDL-

SGDĐT-SNV ngày 16/10/2018 của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch; Sở Giáo 

dục - Đào tạo; Sở Nội vụ về tổ chức và hoạt động Trung tâm Văn hóa-Thể thao 

xã, phường, thị trấn trên địa bàn tỉnh Quảng Nam. Ủy ban nhân dân thị xã Điện 

Bàn hướng dẫn tổ chức và hoạt động Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã, phường 

trên địa bàn thị xã như sau: 

I.Vị trí và chức năng: 

Trung tâm Văn hóa – Thể thao xã, phường được thành lập trên cơ sở sáp 

nhập các cơ sở hiện có ở xã, phường như: Nhà Văn hóa, Sân vận động, Nhà tập 

luyện Thể dục – Thể thao, Đài Truyền thanh, Trung tâm học tập cộng đồng, Khu 

vui chơi trẻ em, Bưu điện văn hóa…  

Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã, phường là đơn vị sự nghiệp, có tư cách 

pháp nhân, có con dấu và tài khoản riêng theo quy định của pháp luật; chịu sự 

chỉ đạo, lãnh đạo điều hành trực tiếp của UBND các xã, phường; chịu sự hướng 

dẫn chuyên môn nghiệp vụ của Trung tâm Văn hóa-Thể thao và Truyền thanh-

Truyền hình thị xã và chịu sự quản lý nhà nước của Phòng Văn hóa - Thông tin, 

Phòng Giáo dục - Đào tạo thị xã. 

Trung tâm Văn hóa - Thể thao xã, phường có chức năng tuyên truyền phổ 

biến đường lối, chủ trương của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước; tổ 

chức các hoạt động văn hóa, thể thao, vui chơi giải trí; bảo tồn, phát huy các 

hình thức sinh hoạt văn hóa, thể thao; bồi dưỡng năng khiếu nghệ thuật, thể dục 

thể thao; tạo điều kiện thuận lợi cho mọi người ở mọi lứa tuổi được học tập 

thường xuyên, học tập suốt đời; được phổ biến kiến thức và sáng kiến kinh 

nghiệm trong sản xuất và cuộc sống góp phần xóa đói giảm nghèo, tăng năng 
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suất lao động, giải quyết việc làm, nâng cao dân trí và mức hưởng thụ văn hóa, 

thể thao cho nhân dân; thu hút và tạo điều kiện thuận lợi cho các tầng lớp nhân 

dân tham gia mọi hoạt động văn hóa, thể thao; phục vụ các nhiệm vụ kinh tế - xã 

hội của địa phương.  

II.Nhiệm vụ và quyền hạn 

1. Nhiệm vụ 

- Xây dựng các chương trình, kế hoạch hoạt động tháng, quý, năm trình 

UBND xã, phường phê duyệt; tổ chức thực hiện các chương trình, kế hoạch sau 

khi phê duyệt. 

- Phối hợp với các cơ quan, đơn vị xây dựng Quy chế tổ chức và hoạt động 

của Trung tâm Văn hóa – Thể thao xã, phường, trình Chủ tịch UBND xã, 

phường phê duyệt và tổ chức thực hiện theo quy định. 

- Đề xuất, tham mưu UBND xã, phường tăng cường lãnh đạo, chỉ đạo xây 

dựng, thực hiện chủ trương xã hội hóa các lĩnh vực văn hóa, văn nghệ, thể dục-

thể thao trong phạm vi xã, phường. 

- Phối hợp với các ngành, đoàn thể ở xã, phường tổ chức các hoạt động văn 

hóa, văn nghệ, Thể dục - Thể thao ở địa phương; hỗ trợ chuyên môn nghiệp vụ 

cho các nhà văn hóa, câu lạc bộ văn hóa, Thể dục - Thể thao ở các thôn, khối 

phố; xây dựng, quản lý đội ngũ cán bộ chuyên môn, cộng tác viên, hướng dẫn 

viên tại địa phương; quản lý tài sản, tài chính được giao theo quy định hiện 

hành; thực hiện chế độ báo cáo, thống kê; sơ kết, tổng kết, rút kinh nghiệm thực 

tiễn và đề nghị cấp có thẩm quyền khen thưởng các tập thể, cá nhân có thành 

tích xuất sắc. 

- Tổ chức các hoạt động văn hóa, Thể dục - Thể thao, vui chơi giải trí, đọc 

sách báo, tư vấn khuyến học, giáo dục cho con em nhân dân địa phương phòng, 

chống tệ nạn xã hội. 

- Chuẩn bị lực lượng tham gia các hoạt động văn hóa, văn nghệ, Thể dục -

Thể thao do thị xã tổ chức. 

- Củng cố chất lượng phổ cập giáo dục, tăng cường công tác tuyên truyền, 

phổ biến kiến thức nhằm mở rộng hiểu biết, nâng cao nhận thức và cải thiện chất 

lượng cuộc sống của nhân dân trong cộng đồng, phối hợp triển khai các chương 

trình khuyến công, khuyến nông, khuyến ngư và các dự án, chương trình tại địa 

phương. 

- Điều tra nhu cầu học tập của cộng đồng, xây dựng nội dung và hình thức 

học tập phù hợp với điều kiện cụ thể của từng nhóm đối tượng. 

- Quản lý tài chính, cơ sở vật chất, trang thiết bị của Trung tâm Văn hóa –

Thể thao theo quy định của pháp luật. 

2. Quyền hạn 



- Kiến nghị với UBND xã, phường và cơ quan quản lý chuyên môn cấp 

trên về những vấn đề liên quan đến tổ chức, nhân sự và hoạt động của Trung 

tâm. 

- Được ngân sách Nhà nước đầu tư kinh phí xây dựng cơ sở vật chất, mua 

sắm trang thiết bị, trợ cấp cán bộ, cộng tác viên hoạt động theo chức năng, 

nhiệm vụ được giao. 

- Được cử cán bộ và lực lượng tham gia tập huấn, bồi dưỡng nghiệp vụ, các 

cuộc liên hoan, hội thi, hội diễn, các giải thể thao do cơ quan chuyên môn ngành 

cấp trên tổ chức. 

- Được liên kết với các tổ chức, cá nhân để tổ chức các hoạt động dịch vụ 

văn hóa, Thể dục-Thể thao, vui chơi giải trí....trên địa bàn xã, phường theo quy 

định của pháp luật. 

III.Cán bộ, thẩm quyền bổ nhiệm cán bộ 

1. Tổ chức cán bộ 

Trung tâm có Chủ nhiệm, Phó Chủ nhiệm, Kế toán, cán bộ chuyên môn 

nghiệp vụ và các thành viên kiêm nhiệm. 

- Chủ nhiệm: Do Chủ tịch hoặc Phó Chủ tịch UBND xã, phường kiêm 

nhiệm, chịu trách nhiệm trước UBND xã, phường và pháp luật về toàn bộ hoạt 

động của Trung tâm. 

- Phó Chủ nhiệm: Có không quá 02 Phó Chủ nhiệm. 

+ Một Phó Chủ nhiệm do công chức văn hóa - xã hội kiêm nhiệm, giúp 

Chủ nhiệm phụ trách và theo dõi một số mặt công tác; chịu trách nhiệm trước 

Chủ nhiệm và pháp luật về nhiệm vụ được phân công. 

+ Một Phó Chủ nhiệm từ lãnh đạo Trung tâm học tập cộng đồng phụ trách 

theo dõi một số mặt công tác. Đối với xã, phường trước đây chưa có Trung tâm 

học tập cộng đồng thì có thể chọn một cán bộ Hội khuyến học xã hoặc một cán 

bộ lãnh đạo của Trường Tiểu học hoặc Trung học cơ sở trên địa bàn kiêm Phó 

Chủ nhiệm, chịu trách nhiệm trước Chủ nhiệm và pháp luật về nhiệm vụ được 

giao. 

- Kế toán, Văn thư - Thủ quỹ của Trung tâm do Kế toán, Văn thư-Thủ quỹ 

của UBND xã, phường kiêm nhiệm. 

- Cán bộ chuyên môn, nghiệp vụ bố trí theo vị trí việc làm: Văn hóa -Thông 

tin, Thể dục-Thể thao, Đài Truyền thanh, Gia đình... 

- Thành viên kiêm nhiệm là lãnh đạo của UBMTTQVN xã, phường, Bí thư 

Đoàn thanh niên xã, phường, Chủ tịch Hội Liên hiệp phụ nữ xã, phường, cán bộ 

Hội khuyến học xã, phường... và những người tự nguyện, nhiệt tình, có khả năng 

tham gia tổ chức các hoạt động văn hóa, văn nghệ, Thể dục - Thể thao ở địa 

phương. 

2. Thẩm quyền bổ nhiệm cán bộ 



- Chủ tịch UBND thị xã Quyết định bổ nhiệm Chủ nhiệm Trung tâm Văn 

hóa – Thể thao trên cơ sở đề nghị của UBND xã, phường và Tờ trình của Phòng 

Nội vụ. 

- Chủ tịch UBND xã, phường Quyết định bổ nhiệm Phó Chủ nhiệm, Kế 

toán, Văn thư - Thủ quỹ, cán bộ chuyên môn nghiệp vụ và các thành viên kiêm 

nhiệm của Trung tâm. 

IV. Tổ chức thực hiện 

1.Ủy ban nhân dân các xã, phường:  

Ban hành Quy chế hoạt động của Trung tâm Văn hóa – Thể thao; Tổ chức 

kiện toàn bộ máy Ban chủ nhiệm, phân công cụ thể nhiệm vụ cho từng thành 

viên; Định hướng tổ chức hoạt động cho Trung tâm Văn hóa-Thể thao, cấp phụ 

cấp kiêm nhiệm; Chủ động đề xuất, kiến nghị các ngành chức năng của thị xã về 

hướng dẫn hoạt động chuyên môn của Trung tâm và báo cáo kết quả triển khai 

thực hiện về UBND thị xã (qua Phòng Văn hóa – Thông tin). 

2. Giao Phòng Văn hóa - Thông tin, Phòng Giáo dục - Đào tạo theo dõi, 

hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc tổ chức và hoạt động của Trung tâm Văn hóa 

– Thể thao xã, phường. 

3. Đề nghị Trung tâm Văn hóa – Thể thao và Truyền thanh – Truyền hình 

thị xã hướng dẫn chuyên môn nghiệp vụ hoạt động của Trung tâm Văn hóa – 

Thể thao xã, phường. 

 Trong quá trình thực hiện, nếu có vấn đề phát sinh hoặc cần sửa đổi, bổ 

sung, đề nghị Ủy ban nhân dân các xã, phường kịp thời phản ánh về Ủy ban 

nhân dân thị xã (qua Phòng Văn hóa – Thông tin) để xem xét, giải quyết. 
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Nguyễn Xuân Hà 

Nơi nhận: 

- Sở VH, TT&DL tỉnh Quảng Nam; 

- Sở Giáo dục - Đào tạo tỉnh QNam; 

- Thường trực HĐND thị xã; 

- Phòng TC-KH,Phòng VH-TT, Phòng GD-

ĐT,TT VH-TT, Đài TT-TH thị xã; 

- UBND các xã, phường; 

- Lưu: VT. 
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